南京市金陵破产管理人援助基金会援助办法
第一条  为了规范本基金会的基金援助行为，保证基金补助公正、合理，促进破产管理人勤勉履职，依据《南京市金陵破产管理人援助基金会章程》和《南京市金陵破产管理人援助基金会资金管理和使用办法》，制定本办法。
第二条  在南京市两级法院承办企业清算与破产案件的管理人，所承办的案件符合下列条件的可以申请基金补助：
（一）2018年1月1日（含）以后，在南京市两级法院结案的企业清算与破产案件；
（二）管理人依法全面履行清算或破产管理人职责，且获取人民法院合格履职评价的；
（三）破产财产或清算财产不足以支付管理人报酬和实际支出的费用的案件。
第三条  具有下列情况，不可以申请补助。
（一）管理人因履职不当承办的案件被投诉并受到南京市破产管理人协会行业处分的；
（二）符合申请其他企业破产保障项目经费条件而未申请的。
第四条  基金补助包括管理人报酬和履行职务实际支出的费用两个部分。
实际支出的费用指管理人为企业清算与破产案件工作所需要通知债权人的邮寄费用、通讯交通费用、办公用品、档案保管费用等。
第五条  管理人补助费用原则上每件不超过3万元，复杂案件应不超过5万元。其他案件（合并破产按一件计算）的补助额度一般不超过5万元。对于案情特别复杂的案件，根据管理人的履职情况，前述标准明显过低的，可适当提高补助标准，但最高总报酬不得超过10万元。
管理人履行职务过程中实际发生的费用经评审委员会审核后据实报销。
第六条  申请应当在破产程序终结后的3个月内以书面形式向秘书处提出，填写《南京市金陵破产管理人援助基金会资金补助申请表》，并提交以下材料：
(一)申请书，包括申请的事实和理由；
(二)法院受理裁定书、指定管理人决定书、清算程序终结裁定书或破产程序终结裁定书；
(三)管理人履职报告（如果案件办理超期限应另附超期限情况说明；
(四)管理人工作记录；
(五)费用清单和支出凭证；
(六)受理案件法院对管理人履行职务的评价。
第七条  补助申请可登陆“南京破产管理人网站”从网上申请；也可通过电子邮件等其他方式直接向南京市金陵破产管理人援助基金会秘书处申请。
第八条  本基金会收到管理人补助申请后，由评审委员会组成评审小组，对管理人补助申请的合规性和合理性及其相关材料、票据进行审核评议，并作出是否准予补助以及补助金额的评审意见。
评审意见应当在自收到申请的60个工作日内作出。
第九条  评审小组在作出评审意见时，应当考虑下列因素：
(一)管理人的具体工作量；
(二)案件的复杂程度，包括债务人的资产负债、财务状况以及职工安置等；
(三)管理人有无违反勤勉、忠实义务等过错情形；
(四)管理人有无创新举措等褒奖情形；

（五）受理案件法院对管理人的履职评价；

（六）其他影响补助额度的情形。
第十条  评审小组作出评审意见后，提交管理委员会进行审核，由管理委员会作出是否给予补助及补助金额的决定。
管理委员会进行审核时，可以要求评审小组提交评审材料并做出说明，评审材料包括申请人提交的申请材料；也可以提请评审委员会另行成立评审小组，重新进行评审，但对同一案件的评审不得超过两次。
管理委员会对管理人补助申请和评审小组评审意见进行审核应当作出书面决定。
第十一条  秘书处将管理委员会的审核意见书面通知补助申请人。对经管理委员会审核作出同意补助决定的，秘书处应协调财务和补助申请人，及时落实补助决定。
第十二条  申请人对管理委员会的决定有异议的，可以在收到决定书副本后十五日内书面向理事长办公会提出异议，异议应当有具体的事实和理由。理事长办公会在收到异议申请后，应书面征求案件受理法院的意见，作出是否给予补助或调整补助金额的决定，由秘书处负责落实。
第十三条  对管理人以虚假材料骗取资金补助的，根据情节轻重给予通报批评、警告、列入不诚信名册、取消申请基金补助资格，并向业务监督指导单位建议取消担任管理人资格。
第十四条  本基金会于每年适当时机集中举行基金补助发放仪式，但不影响个案补助申请获准后补助资金的及时发放。获得补助的申请人应当积极参加基金会举行的基金补助发放仪式。
第十五条  本办法经理事会审议通过，自2018年1月1日起实行。
第十六条  本办法由南京市金陵破产管理人援助基金会负责解释。
